
ตารางเก็บขอ้มลูปริมาณงานส านักปลัด ย้อนหลัง 3 ปี (2558 - 2560)  

สูตรที่ใชค้ านวณ ไดแ้ก่ เทคนิคการวัดงาน (Work Measurement Technique) 

กองการศึกษา ศาสนาและ

วัฒนธรรม

งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและ

วัฒนธรรม

ก ำหนดนโยบำย วำงแผนกำร

ท ำงำนของกองกำรศึกษำฯ
คร้ัง 1800 6 6 6        6.0 10,800 0.13       

วำงแผนกำรศึกษำฯ คร้ัง 21600 2 2 2        2.0 43,200 0.52       

รวบรวมสถิติข้อมูลทำงกำรศึกษำ คร้ัง 1800 24 24 24      24.0 43,200 0.52       

จัดนทิรรศกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำ คร้ัง
960 2 2 2        2.0 1,920 0.02       

ตรวจเยี่ยมศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก คร้ัง 960 24 24 24      24.0 23,040 0.28       

จัดกำรแข่งขันกีฬำต ำบล คร้ัง 10800 3 3 3        3.0 32,400 0.39       

จัดงำนวันผู้สูงอำยุ คร้ัง 2400 1 1 1        1.0 2,400 0.03       

จัดงำนประเพณีลอยกระทง คร้ัง 14400 1 1 1        1.0 14,400 0.17       

จัดงำนเกี่ยวประเพณี ศำสนำและ

วัฒนธรรม

คร้ัง
14400 4 4 4        4.0 57,600 0.70       

งำนส่งเสริมด้ำนกำรกีฬำและ

นนัทนำกำร

คร้ัง
10800 3 3 3        3.0 32,400 0.39       

งำนส่งเสริมภมูิปญัญำท้องถิ่น คร้ัง 5400 1 1 1        1.0 5,400 0.07       

กำรจัดท ำแผนด ำเนนิงำน คร้ัง 1080 1 1 1        1.0 1,080 0.01       

กำรจัดท ำแผนกำรจัดหำพัสดุ คร้ัง 1080 1 1 1        1.0 1,080 0.01       

กำรลงระบบกำรเบกิจ่ำยเงิน 

จัดซ้ือจัดจ้ำงในระบบ e-lass
คร้ัง 60 12 48 144      68.0 4,080 0.05       
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จ านวนอัตราก าลังที่ตอ้งการ  =    ปริมาณงาน × เวลามาตรฐานตอ่งาน1ชิน้(นาที)

                                       เวลาท างานมาตรฐานตอ่คนตอ่ป(ี82800)
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กำรรำยงำนประจ ำเดือนเกี่ยวกับ

งำนส่งเสริม  กำรพัฒนำกำรศึกษำ

 ศำสนำและวัฒนธรรม
คร้ัง 60 36 60 84      60.0 3,600 0.04       

กำรจัดท ำแผนงำนส่งเสริมใน

เร่ืองคุณธรรม จริยธรรม
คร้ัง 10800 1 1 2        1.3 14,400 0.17       

กำรส่งเสริมพัฒนำเกี่ยวกับ

กำรศึกษำประชำธิปไตยในเด็ก

และเยำวชน

คร้ัง 10800 6 6 6        6.0 64,800 0.78       

กำรจัดหำอำหำรเสริม (นม) คร้ัง 1800 12 12 12      12.0 21,600 0.26       
กำรจัดหำอำหำรกลำงวันของ คร้ัง 1800 12 12 12      12.0 21,600 0.26       
ด ำเนนิกำรสนบัสนนุโครงกำร คร้ัง 5400 2 2 2        2.0 10,800 0.13       
กำรบนัทึกข้อมูลในระบบ

สำรสนเทศ

คร้ัง
1080 48 48 48      48.0 51,840 0.63       

งานศูนย์เดก็เล็ก

ควบคุมและพัฒนำ ศพด. คร้ัง 3360 20 20 20      20.0 67,200 0.81       

งำนวิชำกำรและส่งเสริมพัฒนำ

เด็กเล็ก

คร้ัง
5400 12 12 12      12.0 64,800 0.78       

จัดหำส่ือกำรเรียนกำรสอน คร้ัง 10800 2 2 2        2.0 21,600 0.26       

กำรพัฒนำจัดท ำส่ือกำรเรียนกำร

สอน
คร้ัง 21600 2 2 2        2.0 43,200 0.52       

กำรเตรียมควำมพร้อมของศูนย์

พัฒนำเด็กเล็กก่อนเข้ำหอ้งเรียน

คร้ัง
60 400 400 400     400.0 24,000 0.29       

จัดท ำประกำศต่ำง ๆ รำยกำร 60 45 48 52      48.3 2,900 0.04       

จัดท ำบญัชีรำยรับรำยจ่ำย ศพด. คร้ัง
45 400 400 400     400.0 18,000 0.22       

ปฏบิติักำรสอน วัน 960 220 220 220     220.0 211,200 2.55       

จัดท ำโครงกำรส ำหรับพัฒนำเด็ก คร้ัง
960 4 4 4        4.0 3,840 0.05       

จัดประสบกำรณ์เรียนรู้ ส ำหรับเด็ก
คร้ัง 120 24 24 24      24.0 2,880 0.03       
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เตรียมอำหำรส ำหรับเด็ก วัน 30 440 440 440     440.0 13,200 0.16       

ท ำควำมสะอำดหอ้งน้ ำ หอ้งเรียน

 ของ ศพด.
คร้ัง 30 440 440 440     440.0 13,200 0.16       

กำรซ่อมบ ำรุงรักษำทรัพย์สินของ

ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก
คร้ัง 10800 2 2 2        2.0 21,600 0.26       

ช่วยเหลือครู ในกำรอบรมเด็ก วัน 120 440 440 440     440.0 52,800 0.64       

กำรจัดท ำแผนด ำเนนิงำนของ

ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก

คร้ัง
10800 2 2 2        2.0 21,600 0.26       

กำรจัดท ำแผนกำรจัดหำพัสดุของ

ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก

คร้ัง
10800 2 2 2        2.0 21,600 0.26       

ร่วมเปน็คณะกรรมกำรตำมที่

ได้รับมอบหมำย

คร้ัง
480 6 5 7        6.0 2,880 0.03       

ตอบปญัหำและชี้แจงเร่ืองต่ำง ๆ เร่ือง 120 124 142 137     134.3 16,120 0.19       

แจ้งเวียนเอกสำร เร่ือง 20 14 12 16      14.0 280 0.00       

ร่ำง โต้ ตอบหนงัสือรำชกำร

    - ภำยในหนว่ยงำน เร่ือง 10 128 165 205     166.0 1,660 0.02       

    - ภำยนอกหนว่ยงำน เร่ือง 15 247 335 385     322.3 4,835 0.06       

จัดท ำเอกสำรรูปเล่มผลงำนของ

เด็กนกัเรียน
คร้ัง 7560 2 2 2        2.0 15,120 0.18       

รวม 203430      13.36


